Microsoft Access

Luis Valencia Cabrera

Noviembre 2022

Indice

1. Introduccidon

El objetivo de este documento es recopilar los primeros pasos que vamos a dar
con Microsoft Access, tanto en su rol de sistema de gestién de bases de datos
(SGBD) como en su capacidad para proporcionar una capa cliente para el acceso y
manipulacién amigable de bases de datos creadas en este sistema o bien vinculadas
de otros sistemas.

En estos videos introductorios se detalla un poco el cometido fundamental del
software por parte de sus creadores, y se explica como llevar a cabo algunas de sus
funciones basicas.

Ademas, la seccién final de Bibliografia proporcionard una serie de enlaces
y referencias bibliograficas de interés para tratar en mucha mayor profundidad los
aspectos que en el presente documento apenas se introducen.

2. Diseno de bases de datos con Access

A lo largo del curso profundizamos en el diseno conceptual y légico de bases de
datos, pasos cruciales para una organizacién adecuada de nuestros datos, de modo
que los mismos proporcionen informacién que se conjugue con nuestro saber acerca
del dominio de aplicacién que se trate y nos dote de un conocimiento enriquecido
que ayude a una mejor toma de decisiones, o al menos mas informada.

Una vez realizados nuestros disenos, a distintos niveles de abstraccién, partiremos
del disenio 16gico y, con pequenas decisiones a nivel de diseno fisico, implementaremos
nuestra base de datos a través de su definicién y creacién haciendo uso de un SGBD.

Access serd uno de estos sistemas. En este caso, ademas de dotar de la base de
datos en si, nos servird para crear formularios e informes, lo que nos proporcionara
una capa cliente, de aplicacion. En las secciones siguientes se comienzan a explorar
estas opciones.


https://support.office.com/es-es/article/v%c3%addeo-de-aprendizaje-de-access-a5ffb1ef-4cc4-4d79-a862-e2dda6ef38e6?wt.mc_id=otc_home&ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES

3. Definicién y creacion de la base de datos

En primer lugar, vamos a trabajar en clase con opciones relacionadas con la
creaciéon y guardado de una base de datos, el diseno de tablas y el poblado de datos
iniciales en las tablas creadas. En la seccion de bibliografia se proporciona este enlace
a un curso de Access 2016 de Aulaclic, cubriendo en sus primeras cinco secciones
todos los aspectos bésicos del entorno y del manejo de tablas y campos, con sus tipos
de datos correspondientes. No es el objetivo de nuestro documento repetir contenidos
que se encuentran bien cubiertos en otras fuentes, de modo que recomendamos el
seguimiento de esas secciones, donde se proponen ademads ejercicios sencillos guiados
que pueden ayudarle a asentar conceptos. No obstante, mostramos algunos primeros
pasos para lanzar el software, lo que podemos hacer desde el ment de Inicio:

Access

Aplicacién

Aplicaciones

Access
%, Conexion a Escritorio remoto > Aplicacion

o bien desde el icono del escritorio:
e
EAGEEEE]
Llegamos entonces a la pantalla inicial, desde la que podemos crear una nueva

base de datos (recomendacién: haga un clic simple para que el programa le
pregunte dénde y con qué nombre guardar su base de datos).

Access Buenas tardes

~ Nueva

@ Base de datos en blanco

Nombre de archivo

| |$ usuarios.accdb =

CAUsers\Luis\OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA
\Docencia\BD\BD_2022_23\Herramientas\Access\

N
Base de datos en blanco
Crear

Inicio

Ahi se nos abre la nueva BD, con una tabla inicial en la vista de hoja de datos:


https://www.aulaclic.es/access-2016

<  Database? : Base de datos- C\Users\Luis\Documents\Database2.accdb (F... Herramientas de tabla Luis Valencia Cabrera

Archivo  Inicio Crear Datos externos  Herramientas de base de datos Ayuda  Campos Tabla £ ;Qué desea hacer?
N | AB 12 @B | Huew & =
W | B r t fx

Ver Texto Namero Moneda = = — Validacion

v e A~ [l co 0 B8 9% oo 0 %9 zado 5
Vistas Agregar yiehmmar Propiedades Formato Validacién de campo A

| Tablal X<
Todos los ... @ « |E ;
Id = Haga clic para agregar ~ Lista de CampOS
Buscar... ,O
* (Nuevo)
Tablas 3 Mo hay campaos disponibles para agregar
R Tablat a la vista actual.
| Registro: 44 [1de 1 Y |52 [TBuscar

Vista Hoja de datos Blog Num B N

Es conveniente cerrar esta vista de tabla sin anadir ningin campo, de forma que
no quede almacenada. En su lugar, vamos a crear una tabla desde la vista de diseno:

Database? : Base de datos- C\Users\Luis\Documents\Database2.4

Archiva  Inicio Crear Datos externos  Herramientas de base de datos ~ Ayuda £ ;Qué desea hacer?
g EED B @B =58 0°7
; : B o = ion v
Elementos de Tabla = Disefio Listas Asistente para Disefio de Disefio del Formulario avegacion
aplicacién ~ de tabla SharePoint ~ consultas consulta formulario en blanco Mas formularios ~
Plantillas Tablas Consultas Formularios

Todos los.. @ Disefio de tabla

Crea una nueva tabla en blanco en la vista
Diserio. Puede agregar campos, establecer
opciones de indice y realizar otras tareas de
disefio de tabla avanzado.

Buscar...

Para crear desde aqui una tabla, debemos ir indicando en cada fila un campo y
su tipo de datos asociado. Por ejemplo, podemos crear la tabla USUARIQ del ejemplo
de la figura:

g nombre @

(1,1) (1, m)
USURRIO TELEFONO

@ meEe

Para ello, indicamos que la tabla contara con un campo id de tipo autonumeérico,
un nombre de tipo texto y una fecha de nacimiento, fechaNac, de tipo fecha/hora:
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Establezcamos ahora su clave, seleccionando en los cuadrados de la izquierda los

3] Tablal

*

Nombre del campo

id Autonumeracion
nombre| Texto corto
fechaNac Fecha/Hora

Tipo de datos

campos que formen parte de su clave primaria y luego haciendo clic derecho:

Herramientas

Mostrar u ocultar

Eventos de campo, registro y tabla

Relaciones

/O Nombre del campo
] icl

T Clave principal

3 Cortar

EE Copiar

EE Insertar filas

2 Eliminar filas

=] Propiedades

Tipo de datos
Autonumeracion
Texto corto
Fecha/Hora

Guardamos la tabla correspondiente, asignandole el nombre (se recomienda evi-

tar espacios enblanco, tildes o enes, que pueden funcionar bien en su equipo pero

dar problemas en equipos con otra configuracion regional):

& 2~ ¥

Database? : Base de datos- C:\Usi

Luis Valencia Cabrera LV

Formato
Titula
Indexado

Vista Disefio. F6 = Cambiar paneles. F1 = Ayuda.

Tamafio del campo
MNuevos valores

llineacién del texto

Disefio £ ;Qué desea?

s

Relaciones Dependencias
del objeto

Relaciones

Descripcion (opcional)

Archivo  Inicio Crear Datos externos  Herramientas de base de datos  Ayuda
@ C\, Clave principal ¢ __ﬁ ?
e EN ) LJ QI
Ver Hojade Indices | Crear macros Cambiar nombre/
v = 1 propiedades de datos~  Eliminar Macro
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar Eventos de campo, registro y tabla
Tablal <
Todos los ... @ « | = _
e 0 : Nombre del campo Tipo de- |':|atos
LA Autonumeracion
|nombre Texto corto
fechaNac Fecha/Hora
Guardar como
Nombre de la tabla:
General  Bisqueda |USUARIO

Entero largo
Incrementalmente

Cancelar

51 (Sin duplicados)
General

Un nombre de campo puede tener hasta 64

caracteres de longitud, incluyendo espacios.

Presione F1 para obtener ayuda acerca de los
nombres de campo.

B N

Blog Num




3.1. Establecimiento de claves ajenas

Para seguir plasmando nuestro esquema relacional en Access, necesitaremos es-
tablecer de algiin modo las claves ajenas (en este caso, la que debemos incluir en
TELEFONO para referenciar al campo id de la tabla USUARIO). Hay varias formas de
llevarlo a cabo en Access, aunque la mas sencilla, sobre todo si se trata de claves
ajenas referenciando a claves primarias compuestas por un tnico campo, es emplear
el “tipo de datos” Asistente para busquedas. Comenzariamos nuestro diseno de tabla
seleccionando el usuario mediante el asistente mencionado:

% Database2 : Base de datos- C\Users\Luis\Documents\Database2.accdb... Luis Valencia Cabrera LV

Archivo  Inicio Crear Datosexternos Herramientas de base de datos  Ayuda Disefio £ ;Qué desea?

o BT B O 8 E

Yer B Hojade Indices | Crear macros Cambiar nombre/ | Relaciones Dependencias
7 kg @ propiedades de datos~  Eliminar Macro del objeto

Vistas Herramientas Mostrar u ocultar Eventos de campo, registro y tabla Relaciones ~

Todos los ... © « |5 Tablar x

Buscar... Je! Nombre del campo Tipo de datos Descripcién (opcional) -

Tablas A

EH ususrio

Texto corto

Texto largo

Nimero

Ntmero grande
Fecha/Hora
Fecha/hora extendida
General  Blsqueda Moneda

campo

Autonumeracién
Si/No

Objeto OLE
Hipervinculo
Datos adjuntos Eltipo de datos determina la clase de valores que

Cllado los usuarios pueden guardar en el campo. Presione
; F1 para obtener ayuda acerca de los tipos de datos
Sl /sistente para blisquedas. B2 L 3 s

Vista Disefio. F6 = Cambiar paneles. F1 = Ayuda. Blog Num B N

Nos aparece una primera ventana, en la que dejamos marcada la opcién por
defecto, para seleccionar el campo deseado de la tabla a la que queremos referirnos:

Asistente para busquedas

Este asistente crea un campo de blsqueda, que muestra la lista con los
valores que puede elegir. ;Como desea que el campo de blsqueda obtenga
sus valores?

(@) Deseo que el campo de blsqueda busque los valores en otra tabla o
consulta.

() Eseribiré los valores que desee.

Cancelar < Atras Siguiente >




Seleccionamos la tabla de USUARIO y le damos a “Siguiente”:

Asistente para busquedas

;Qué tabla o consulta debe proporcionar los valores para el campo de
bisqueda?

Ver

@ Tablas O Consultas O Ambas

Cancelar < Atrds

Con el botén >, pasamos a seleccionar tanto el campo clave con el que queremos
vincular, como el campo o campos que queramos visualizar para que podamos re-
conocer facilmente a qué registro estamos haciendo referencia (en este caso, la clave
es “id”, pero el “nombre” nos sirve para saber algo mas del usuario que estamos
seleccionando):

Asistente para busquedas

;Qué campos de USUARIO contienen los valores que desea incluir en el
campo de blsqueda? Los campos seleccionados se convertiran en columnas
en el campo de blsqueda.

Campos disponibles: Campos seleccionados:

=

<<

Cancelar < Atrds

A continuacién indicamos el criterio por el que queremos ordenar los registros
de la tabla origen que nos van a aparecer para vincular nuestro registro de la tabla
destino con alguno de ellos:



Asistente para busquedas

;Qué orden desea para los elementos del cuadro de lista?

Puede ordenar los registros por un maximo de cuatro campos, en orden ascendente o descendente,

1 b Ascendente
2 e Ascendente
3 b
4 o

Cancelar < Atras

A continuaciéon podemos marcar o desmarcar la opcion de ocultar el campo clave
(esto sirve cuando ese dato no tiene mucha seméntica para el usuario final, mas alla
de servir para identificar - por ejemplo, un id interno se puede ocultar, mientras
un DNI si tiene mds seméntica y no seria recomendable hacerlo -):

Asistente para busquedas

;Qué ancho desea que tengan las columnas en el campo de blsqueda?

Para ajustar el ancho de una columna, arrastre su borde derecho hasta el ancho que desee o haga doble
clic en el borde derecho del encabezado de columna para obtener el mejor ajuste.

Ocultar la columna clave (se recomienda)

nombre

Cancelar < Atras Finalizar

El paso siguiente es indicar el nombre que le vamos a poner al campo en la tabla
que estamos definiendo (recordemos que un campo que actie como clave ajena no
tiene por qué llamarse igual que el campo de la clave primaria al que referencia):



Asistente para busquedas

#Qué etiqueta desea para campo de blsqueda?

]usuario|

;Desea habilitar la integridad de los datos entre estas tablas?
Habilitar integridad de datos

() Eliminacién en cascada

(@) Eliminacion restringida

;Desea almacenar varios valores para esta blsqueda?

Esto es todo lo que el asistente necesita para crear campo de bisqueda.

Cancelar < Atras siguiente > | Finalizar

A continuacién se nos pregunta si queremos guardar la tabla, lo que implicara
también guardar el vinculo creado:

Propiedades del campo

General  B{ Asistente para busquedas x
Tamafio del g
Formato
Lugares deci | La tabla debe guardarse para que se puedan crear las relaciones. ;Desea guardarla ahora?

Mascara de &

Valor predete Elase de valores que
Regla de validacion los usuarios pueden guardar en el campo. Presione
Texto de validacidn F1 para obtener ayuda acerca de los tipos de datos.
Requerido Mo
Indexado No
Alineacién del texto General

Blog Num E Qﬂ

Y se nos pregunta si queremos establecer la clave de la nueva entidad. Podemos
rechazar esto, ya que esta entidad que estamos creando serd una entidad débil en
identificacién.

Microsoft Access X

No hay ninguna clave principal definida.

| Aunque no es necesaria una clave principal, es recomendable que exista. Una tabla debe tener una clave principal para que pueda definir una relacion entre esta tabla y otras tablas de la
" base de datos.
¢Desea crear una clave principal?

Creamos nuevos campos para establecer el orden de los teléfonos y el niimero en
si, y a continuacién senalamos conjuntamente el campo que vincula con el usuario
mas el campo orden, y pulsando sobre el icono de clave principal queda establecida
la clave de esta segunda tabla.



Herramientas de tabla

Database? : Base de datos- C\U:

Archivo  Inicio  Crear  Datos externos

By ¢ =

Herramientas de base de datos

E =

Ayuda Disefio O ;Qué desea hacer?

m 0O = |

€ Insertar filas

a
5* Eliminar filas

Ver Clave Hojade Indices | Crear macros Cambiar nombre/ | Relaciones Dependencias
v | |principat B biisquedas i de datos~  Eliminar Macro del objeto
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar Eventos de campo, registro y tabla Relaciones

Todos Clave principal
Indica el campo o campos seleccionados p
como la clave primaria.

Tipo de datos
Buscar..

Nidmero

dablos ) Nimero
] EEFOND numero Texto corto
B ususrio

Finalmente, podemos ir al llamado Diseno de relaciones (dentro de la opcién de
mend Herramientas de base de datos) para ver si todo ha ido bien:

=  Database2 : Base de datos- C\Users\Luis\Documents\Database2.accdb...

Luis Valencia Cabrera

Archivo  Inicio  Crear

G |®

Datos externos

L)

Herramientas de base de datos ~ Ayuda £ ;Qué desea hacer?

&

Relaciones [ Documentador de base de datos E

8 Analizar rendimiento

‘Compactar y reparar Visual Ejecutar 7 Mover | Complementos
base de datos Basic macro #3 Analizar tabla datos ~ -
Herramientas Macro Relaciones Analizar Complementos ~
Todos los @ « Relaciones

Buscar... fe Define cémo se reFacsgna_n_los datos en las
tablas, como hacer coincidir campos de
a x e
Tablas = identificacién o campos de nombre en
EH TELEFONO diferentes tablas.
B3 usuario

Efectivamente, vemos plasmado nuestro vinculo en esa ventana:

<|

Herra

Archivo Inicio  Crear Datos externos  Herramientas de base de datos

@ @ Ocultar tabla

Ayuda

B/E" X Borrar disefio

Mostrar relaciones directas

Modificar P Informe de relacién Agregar Cerrar
relaciones '@ Tablas Mostrartodas las relaciones
Herramientas Relaciones

TOdOS IOS ® « .tzf Relaciones <
Buscar... /O

USUARIO TELEFONO
Tablas f
= - B - = B usuario

227208 nombre R oord

EH usuario fechaMac numero

Un caso mas complejo es el que se da cuando tenemos una tabla con una clave
ajena compuesta de varios campos. En ese caso, debemos crear por separado los
distintos campos a través del asistente para busquedas, uno por cada campo del
que se compone la clave ajena. Por ejemplo, supongamos que, para cada uno de los
teléfonos del usuario, tenemos una serie de contactos asociados, diferentes para cada
teléfono. Veamoslo en nuestro esquema conceptual ampliado:



USTRBIO

N

Para reflejar esta ampliacion del esquema conceptual, deberiamos crear la tabla
CONTACTQ con los campos “usuario” y “ord”, para enlazar como clave ajena con
la tabla. Para estos dos primeros campos, empleariamos el asistente para busque-
das para cada uno de ellos por separado, en ambos casos enlazando con la tabla
TELEFONO. Posteriormente, anadiriamos los datos propios de la nueva tabla (por
ejemplo, nombre y num del contacto). La clave primaria, para poder tener n contac-
tos para cada teléfono, podria ser (usuario, ord, nombre). Si guardamos la tabla y
vamos al Diseno de relaciones, veremos inicialmente lo siguiente:

TELEFONO TELEFONO_1
B usuario B usuario
B ord _\ B ord

numero numero
CONTACTO /_
[
B usuario /
|
B ord —
B nombre
num

Como vemos, nos aparece TELEFONO y TELEFONO_1 como si fueran tablas dupli-
cadas, aunque es solo una manera de visualizar para que entendamos que existen en
principio dos vinculos distintos, como si fueran dos claves ajenas, en lugar de una
compuesta por dos campos. Podemos subsanarlo haciendo clic con el boton derecho
en la linea que une CONTACTO con TELEFONO_1, y seleccionando la opcién “Eliminar”.

TELEFOMNO TELEFONO_1
B usuario = B usuario
B ord \'., R oo
nUmMero ‘\ numero
\ COMTACTO e §E 5
\ I7 Modificar relacion...
— B usuario /
B ord 1 X Eliminar
f nombre

num

Esto eliminara la duplicidad de vinculos pero seguira visualizando la tabla repe-
tida. Basta con hacer clic con botén derecho sobre la tabla duplicada que se muestra,
e indicar mediante “Ocultar Tabla” que ya no deseamos ver la misma.
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TELEFONO_1 |

== T : Mostrar relaciones de _de un CT

B usuario
% ord M Abrir
numero
CONTACTO @ Disefio de tabla
B usuario 2 .
El Ajustar tamafio al contenido
B ord
— ¥ nombre

@ Ocultar tabla

num

Finalmente, haciendo doble clic sobre la linea existente entre TELEFONO vy
CONTACTO, veremos que inicialmente estan unidos por el campo “usuario”. Anadien-
do el campo “ord” pasamos a tener correctamente indicada nuestra clave ajena, y
marcando la opcion “Exigir integridad referencial” hacemos que se aplique correc-
tamente la restriccion que vimos en clase de teoria.

TELEFONO CONTACTO
B usuario —_— ¥ usuario
B ord ¥ ord
numero P nombre
num
Modificar relaciones ? X
Tabla o consulta: Tabla o consulta Aceptar
TELEFONO ~  CONTACTO ~
- - Cancelar
usuario usuario ~
ord ord

Tipo de combinacidn...

s : i Crear nueva...
Exlglr integridad referencial

Dhctualizar en cascada los campos relacionados

DEIiminar en cascada los registros relacionados

Tipo de relacion: Uno a varios

Tras aceptar la modificacion, vemos que el disenio de relaciones refleja correcta-
mente el vinculo dado por ambos campos de la clave ajena, con un 1 el extremo
junto a la tabla principal que juega el rol de la parte 1 de la interrelacién, y con un
simbolo oo el extremo contrario, junto a la tabla que juega el rol de la parte n.

USUARIO

fid — B

nombre

fechaMac

TELEFONO CONTACTO
B usuario —__ B usuario
¥ ord - B ord

numero B nombre

num
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4. Desarrollo de una capa cliente con Access

Como ya se ha mencionado en secciones previas, una caracteristica diferencial
de Access con respecto a otros SGBD es el hecho de que, junto con los elementos
usuales en bases de datos (tablas, relaciones, vistas, etc.) se incorporen elementos
como informes y formularios, propios de lo que se conoce como una aplicacion cliente
o una capa cliente. Estos elementos no modifican en ningiin caso la organizacién ni
el acceso a los datos, sino que proporcionan una capa para otros perfiles de usuario
distintos, de modo que una vez disenada la base de datos se pueda dotar a un
usuario final de esa capa que oculte los detalles técnicos y facilite el mantenimiento
de los datos de negocio en si por parte de dichos usuarios finales. Veamos cémo
trabajar con formularios, comenzando con la opciéon de formularios automaticos,
a partir de las tablas creadas y sin configuracion ni diseno adicional. Por ilustrar
brevemente esta creacién, partamos de la base de datos con las tablas creadas en la
seccion anterior de este documento. Podemos crear en esta situacion formularios que
permitan editar los registros de forma mas amigable. Por ejemplo, si nos situamos
en la tabla CONTACTO (selecciondndolo en el panel de la izquierda, sin abrir la tabla)
y hacemos click en la opcién de ment Crear > Formulario que vemos en la imagen:

v usuarios : Base de datos- C:\Users\Luis\OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA\Docencia\BD\BD_2022_23\Herramientas\]

Archivo  Inicio Crear Datosexternos Herramientas de base de datos ~ Ayuda £ ;Qué desea hacer?
—=- —_—— @Asistente para formularios
== & 1§ =) o
s B . Sty - . [&5| Navegacion v

Elementos de Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de | Formulario Disefo del Formulario g

aplicacion v de tabla SharePoint » consultas  consulta formulario en blanco Mas formularios v

Plantillas Tablas Consultas Formularios
Todos los ... @ « Formulario
Buscar... /O Crea un formulario que le permite introducir

informacién de un registro cada vez.
Tablas A

T conTacto
EH TeLeFONO

EH usuaro

obtenemos el formulario sobre esa tabla, con el resultado es el que vemos en la
siguiente pantalla:

¥ usuarios: Base de datos- C:\Users\Luis\OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA\Docencia\BD\BD_2022_23\H... LUIS VALENCIA CABRERA LV
Archivo  Inicio Crear Datos externos  Herramientas de base de datos  Ayuda  Disefio de visualizacion de formulario  Organizar ~ Formato £ Quéde
— =] B |ogotipo h
] mow~- . Bowre [0 i
jume = ~ |
sl Ac O[] @0 B B Toato : it
Ver Temas Fiete = \Agregar campos| Hoja de
= & [ Fecha y hora existentes  |propiedades
Vistas Temas Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas ~
® « |= conTACTO * i X
Todos... Lista de ca...
BusSCAT...
w0 ] CONTACTO o
Tablas A My tablas
el
= contacTO = . | Campos dispanibles para
i usuario v s
! esta vista
EH Teerono i '
i r — usuario
E usuario fOVd > ord
i nombre
i nombre o
i num 0
| Registro: 14+ [1de 1 ¥ N2 Buscar
vista Presentacién Blog Num BB N
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Ahora bien, si repetimos el proceso seleccionando ahora la tabla TELEFONO, como
esta tabla es referenciada por CONTACTO ( “TELEFONO es la parte 1 de esa interrelacién
1:N”), obtenemos un formulario anidado como el que vemos en la siguiente pantalla:

S usuarios : Base de datos- C:\Users\Luis\OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA\Docencia\BD\BD_2022 23\Herram... LUIS VALENCIA CABRERA. ' LV, - 0
Archivo  Inicic  Crear Datos externos  Herramientas de base de datos  Ayuda  Disefio de visualizacién de formulario  Organizar ~ Formato £ ;Qué dese
= B | ogotipo [
n Colores ¥ e 2
=2 = = —[a] I I
-AGDD -E“ B Tiulo -
Ver Temas . Elbateay = /Agregar campos, Hoja de
E @ Fecha y hora existentes  |propiedades
Vistas Temas Controles Encabezado y pie de pa.. Herramientas ~
@ « |[E TELEFONO X i
Todos.. Lista de ca..
BUSCGT...
A =] TELEFONO 5 Mosartodss s
Tablas 2 [y tablas
B
EH contacto LA = :;atlz;i‘csi;hspomb\es para
Bl TeLEFONO 3
2 usuario
EH usuario ord |0 ord
Formularios & fo nombre
numero
B contacto & htamy
nombre - num -
* o
Registro: 14 4 1de 1 » NS Buscar
| Registro: 4« [1de 1 b N Buscar
Vista Presentacidn 8loq Num &

Como se puede observar, este formulario permite editar los datos de cada teléfono
y, dentro de cada uno, la informacion asociada a los contactos del mismo. Esto nos
ahorra trabajo de tener que indicar para cada registro de la tabla de contactos a qué
teléfono esta asociado, ya que al hacerlo desde el formulario anidado ya estamos aso-
ciando internamente el registro que insertemos al teléfono que estamos visualizando
en ese momento.

Este proceso automatico funciona bien para toda tabla que solamente tenga una
anidada a ella (una tabla que tenga una clave ajena que apunte a ella). Ahora bien,
recordemos que una misma tabla puede tener otras muchas que la referencien. En
estos casos, la opcion de formulario automéatico no puede adivinar cual de las tablas
asociadas querria ver el usuario como anidada, y si hay muchas tablas asociadas no
es asumible mostrar muchos formularios anidados. Para resolver esto, empleariamos
la opcién del asistente para formularios, en la que podemos ir indicando qué campos
queremos visualizar de cada tabla, de modo que el asistente infiera si debe generar
un formulario simple (si todos los campos indicados pertenecen a la misma tabla o
a tablas con interrelaciones 1:1) o un formulario anidado (si se seleccionan campos
de distintas tablas vinculadas con interrelaciones 1:N).

Lo mismo ocurre si queremos tener varios niveles de anidamiento, como es el caso
si por ejemplo queremos que al visualizar un usuario podamos listar o actualizar sus
teléfonos, y para cada teléfono poder ver en el mismo formulario sus contactos.
Si tratamos de recurrir a la opcién de formulario automatico, colocandonos en la
tabla USUARIO, solamente veremos el primer nivel de anidamiento (usuario con sus
teléfonos), como vemos en la imagen siguiente (como ve, quedarian excluidos los
contactos de cada teléfono).
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% usuarios : Base de datos- C:\Users\Luis\OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA\Docencia\BD\BD_2022 23\Herram... LUIS VALENCIA CABRERA. ' LV,

Archivo  Inicio Crear Datos externos  Herramientas de base de datos  Ayuda  Disefio de visualizacion de formulario  Organizar ~ Formato £ ;Qué dese
= B | ogotipo h
E E Colores ¥ @, = — = = |
@A) @0 E - B Trulo . -
Ver Temas [A [Fintes, =] Inse Agregar campos| Hoja de ci6
v - @ Fecha y hora existentes  |propiedades
Vistas Temas Controles Encabezado y pie de pa... Herramientas ~
® « |[EE usuario x B X
Todos... — Lista de ca...
Buscar.. = m
uscar. 2 ,7[ USUARIO [@ Mosirartodas las
Tablas A ] tablas
e2)
ER conTACTO : I Campos disponibles para
id | (Nuevo) esta vista:
E3 teerono id
i
£ usuario nombre | ‘ nombre
Formularios & fechaNac
Bl contacto fechaNac | ‘
2l Teierono
ord - numero =
#* 0 0
Registro: 14 4 1de1 b [ NZsindit Buscar
Registro: 4+ |1de 1 RS Buscar ]
Vista Presentacion Blog Num BB N

Ahora bien, si queremos tener los tres niveles, pero no queremos realizar todo
el proceso de diseno de los formularios manualmente, debemos usar el Asistente
para formularios. El proceso con el mismo seria como se puede ver en las pantallas
siguientes. Primero pulsamos en la opcién de menu correspondiente:

<  usuarios : Base de datos- C:\Users\Luis\OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA\Docencia\BD\BD_2022_23\Herram... LUIS VALENCIA CABRERA ' LV
Archivo  Inicio Crear Datos externos  Herramientas de base de datos  Ayuda £ ;Qué desea hacer?
@ — E @ @ F\ E @ Asistente para formularios +|ﬂ D [_‘)?’ Q J’@
= 3 =i t
‘!» . i N _{g N Navegacion ¥ - @
Elementos de Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de | Formulario Disefio del Formulario Informe Disefio de Informe Macro
aplicacién v de tabla SharePoint v consultas  consulta formulario en blanco Mas formularios ¥ informe en blanco & i
Plantillas Tablas Consultas Formularios Informes Macros y codigo |~
Todos... @ « Asistente para formularios
BT p Muestra el Asistente para formularios, que le
ayudara a crear formularios sencillos y
Tablas a

personalizables.
EH contacto

ER TELEFONO
= usuario
Formularios &
F5 conTacTO

8] TELEFONO

Preparado Blog Num

Esto nos lleva a la pantalla para seleccionar qué campos de qué tabla/s queremos

manejar en el formulario. Comenzamos seleccionando de la tabla USUARIO todos los
campos, con el icono >>.
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Asistente para formularios

+Qué campos desea incluir en el formulario?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: USUARIO v
Campaos disponibles: Campos seleccionados:
id
nombre
<
<<

Cancelar ATas Siguiente > Finalizar

A continuacién seleccionamos en el desplegable la tabla TELEFONO, e indica-
mos con el icono > que vaya cogiendo los nuevos campos (excluyendo en este caso
usuario, que seria repetitivo al hacer referencia al id que ya teniamos).

Asistente para formularios

;Qué campos desea incluir en el formulario?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: USUARIO v
Tabla: CONTACTO
Tabla: USUARIO ‘
nombre |
ol
<<

Cancelar AtTas Siguiente > Finalizar

Asistente para formularios

;Qué campos desea incluir en el formulario?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: TELEFONO w

Campaos disponibles: Campos seleccionados:

.
4 |nombre

55 fechaMac
ord

<< ‘

Cancelar AtTES Siguiente > Einalizar
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Repetimos el proceso con el desplegable la tabla CONTACTO, e indicamos con el
icono > que vaya cogiendo los nuevos campos (excluyendo en este caso usuario y
ord, que ya tenfamos de la tabla anterior).

Asistente para formularios

;Qué campos desea incluir en el formulario?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: CONTACTO

Campos disponibles: Campos seleccionados:
Iusuario | id
| Fe fechaMac
ord
numero
CONTACTO.nombre

Cancelar AtTAS | Siguiente > || Finalizar

Ya hemos seleccionado todos los campos, de modo que podemos hacer clic en
Siguiente >, de modo que nos aparece la siguiente pantalla, donde indicamos si

queremos el formulario anidado (este es nuestro caso) o bien una serie de formularios
vinculados.

Asistente para formularios

sComo desea ver los datos?

por TELEFONO id, USUARIO_nombre, fechaMac
por CONTACTO

ord, numero

COMNTACTO_nombre, num

@ Formulario con subformularios O Formularios vinculados

Cancelar < Atrds Finalizar

Finalmente, como veremos en la siguiente pantalla, nos permite modificar el
nombre del formulario principal y los nombres que asocia a los formularios anidados
(a diferencia de lo que ocurre en los formularios autométicos, donde solamente se
generaba el formulario principal, aqui los anidados tienen su propio nombre y se

pueden editar independientemente, aunque luego aparezcan incluidos delante del
principal.)
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Asistente para formularios

;Qué titulos desea aplicar a los formularios?

Formulario: USUARIO
Subformulario: TELEFONO Subformulario

Subformulario: CONTACTO Subformulario

Esta es toda la informacion que necesita el asistente para crear el formulario.

;Desea abrir el formulario o madificar el disefio del formulario?

@;Agrl'r el formulario para ver o introducir informacian.

OModiﬂcar el disefio del formulario.

| Finalizar

Cancelar < Atras

El formulario quedaria como en la siguiente imagen, y sobre él ya podriamos
hacer los cambios estéticos que quisiéramos.

usuarios : Base de datos- C:\Users\Luis\OneDrive - UNIVERSIDAD DE SEVILLA\Docencia... LUIS VALENCIA CABRERA LV
Archivo  Inicio  Crear Datos externos ~ Herramientas de base de datos ~ Ayuda £ ;Qué desea hacer?
EE 0 X ? 2] Ascendente A7 v D" (=] > /*‘ =a=
I @ v ~ e >+ | N K s v B
er L B —— Z | Descendente & Actuatiear 8 Guardar %
- ) A L todo~ v | A 2. & 4
Vistas | Portapapeles & Ordenar y filtrar Registros Buscar Formato de texto ~
Todos...® « BNl vsuARo: % —
Buscar... e USUARIO =
Tablas a
E contacto L
B TeeroNo L
Formularios & nombre
= contacto
E contacTosu fechaNac
= Tecerono
- TELEFONO ord - numero -
E reerono su
* 0 o
E ususrio
Registro: 14« |1 de 1 » N& Buscar
CONTACTO nombre & num -
* 0
Registro: 14 ¢ |1 de 1 » Ne Buscar

[ e I e v N s ]

Para mas informacién, se recomienda consultar la secciéon 11 del curso de Ac-
cess 2016 de Aulaclic, referido anteriormente, asi como otras fuentes incluidas en la
bibliografia.
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https://www.aulaclic.es/access-2016
https://www.aulaclic.es/access-2016

Bibliografia

Se lista a continuacion una serie de recursos bibliograficos de interés:

Videos de aprendizaje de Access, formacion introductoria en Office.com.
Access: versiones 2019 y Office 365, libro disponible online.
Curso de Access 2016, Aulaclic.

Aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales Access 2010 Gema
Maria Valentin Lépez (2015).

Access 2013 Fernando Morén Flores, Emilia Carballo Cedilla (2015).
Access 2016 VV.AA., Ediciones ENI.

Access 2019 Bible Michael Alexander, Dick Kusleika (2019), libro disponible
online.
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